УТВЕРЖДАЮ:

Начальник Отдела образования    администрации г. Тейково

__________________________

                     А.Н. Соловьева 

ПЛАН

работы Отдела образования администрации г. Тейково на январь 2012 г.

	№
	Мероприятия 
	Дата, время, место проведения
	Ответственные

	1. Реализация приоритетного национального проекта «Образование»

	
	Поставка оборудования и подключение к сети Интернет рабочих мест учащихся, включенных в проект дистанционного обучения детей-инвалидов
	в течение месяца
	Соловьёва А.Н. Руководители ОУ



	
	Реализация проекта «Дистанционное образование детей-инвалидов»
	в течение месяца
	Соловьёва А.Н.



	
	Организация работы «Горячей линии» по вопросам дистанционного образования детей-инвалидов
	в течение месяца
	Камаева Т.В.



	
	Мониторинг заполнения и обновле​ния официальных сайтов общеобра​зовательных учреждений
	в течение месяца
	Фатеев А.В.

	2. Реализация проекта модернизации региональной системы общего образования



	
	Реализация проекта модернизации системы общего образования.
	в течение месяца
	Соловьёва А.Н. Руководители ОУ



	3. Советы, семинары, совещания, планерки

	· 
	Планерка (аппаратное совещание работников Отдела образования)
	Еженедельно по понедельникам
	Соловьева А.Н.

	· 
	Совещание директоров школ:

- Развитие учительского потенциала в условиях модернизации образования
	24.01.
10-00


	Соловьёва А.Н.

	· 
	Совещание с главными бухгалтерами школ:
- Годовой отчет «1 - Торги» по муниципальному заказу
	16.01.
9-00
	Петрова О.И.

	· 
	Совещание заведующих ДОУ, директоров школ:
- Итоги работы за 1 полугодие 2011-2012 учебного года.
	11.01.

10-00
	Соловьёва А.Н.,



	· 
	Совещание заведующих ДОУ:
- Результаты деятельности руководителей по охране здоровья и обеспечению безопасности в ДОУ  в 2011 г.
	25.01.

10-00
	Соловьева А.Н.


	· 
	Совещание заместителей директоров школ по УВР:

- Нормативно-правовое и технологическое обеспечение проведения государственной итоговой аттестации в 2011-2012 учебном году.
- Результаты полугодовых контрольных работ по математике и русскому языку в 9, 10, 11 (12) классах общеобразовательных учреждений г.Тейково

	26.01.

14-00


	Камаева Т.В.

	· 
	Совещание заместителей директоров школ по ВР
- «Организация и проведение месячника военно- патриотической и оборонно- массовой работы в образовательных учреждениях города»
- «Организация летних оздоровительных работ в 2012 году»
	18.01.
14-00

	Павлова В.М.


	· 
	Семинар для старших воспитателей и воспитателей, работающих по вопросам экологии:
«Оздоровление экологией, как одна из задач основной общеобразовательной программы МДОУ № 7 «Радуга» в рамках реализации ФГТ».
	18.01.

15-00
МДОУ № 7 «Радуга»
	Теремецкая О.Ф.,

руководитель МДОУ № 7 «Радуга»

	· 
	Семинар «Контроль и мониторинг процесса введения ФГОС в образовательных учреждениях» для руководителей, специалистов муниципальных методических служб
	17.01.

10-00

ИРО
	Турлова Г.П.,
Звездина Н.Г.,
Стовпец Ю.В.


	· 
	Семинар  школ-пилотных учреждений по введению ФГОС начального общего образования «Реализация основной образовательной программы начального общего образования» для педагогов и руководителей образовательных учреждений
	средняя школа № 7

г.о. Шуя

о дате проведения будет сообщено дополнительно
	Из плана ДО

	· 
	Семинар в рамках аттестации директора МСОШ №1 «Базовая площадка ОУ как одна из форм исследовательской работы, позволяющей активизировать и расширять сферу профессиональной деятельности педагога и его компетентности в соответствии с требованиями ФГОС»
	31.01.
МСОШ №1
	Турлова Г.П.


	· 
	Совещание для руководителей ДОУ, старших воспитателей и заместителей заведующих ДОУ по ВМР «Федеральные требования к условиям реализации общеобразовательной программы дошкольного образования»

«Процедура аттестации руководящих работников образовательных учреждений»
	18.01.

13-30

	Теремецкая О.Ф.

	4. Обучение педагогов и специалистов

	· 
	курсы повышения квалификации, семинары,  консультации для учителей – предметников,  руководителей образовательных учреждений,    педагогов образовательных учреждений начального и среднего профессионального образования
	по плану-графику
ИРО
	Турлова Г.П.


	· 
	курсы повышения квалификации по программе «Повышение квалификации специалистов сферы образования в области использования электронных образовательных ресурсов» для учителей химии, биологии, географии, истории и обществознания, начальной школы
	Центр информатизации по особому графику
	Из плана ДО

	· 
	консультации по организации вариативных форм и альтернативных моделей дошкольного образования
	19.01.

11-00

ИРО
	Коршунова М.В.

	· 
	курсовая подготовка «Использование ИКТ в управлении качеством образования» по теме «Использование математической статистики для анализа данных»  ( 1, 2 группы)
	20.01.

10-00

Центр информатизации


	Из плана ДО

	· 
	курсовая подготовка для работников образования:

- «Компьютерная графика» по теме «Основы анимации в Macromedia Flash»;

 - «Пользователь ПК»
	26.01.

10-00

Центр информатизации


	Из плана ДО

	· 
	Творческие мастерские для педагогов ДОУ
-для воспитателей групп раннего возраста
-для воспитателей старших и подготовительных к школе групп
-для воспитателей младших и средних групп
-для музыкальных руководителей 
	19.01. 13-30 МДОУ №15
24.01. 13-30 МДОУ №4
18.01. 13-30 МДОУ №1
20.01. 13-30 МДОУ №18 «Сказка»
	Теремецкая О.Ф.
Остапчук В.Н.
Гущина Г.А.
Яганова О.В.
Тюрина Н.В.

	5. Контрольно-аналитическая деятельность

	5.1. Тематические и инспекторские проверки

	· 
	Контроль за деятельностью ОУ по реализации НИ «Наша новая школа»
	в течение месяца
	Соловьёва А.Н.

	· 
	Ведение документации по вопросам охраны труда и жизнедеятельности в ДОУ.
	в течение месяца
	Коршунова М.В.

	· 
	Правильность оформления документации по расходованию субсидии на модернизацию системы общего образования
	в течение месяца
	Петрова О.И.

	· 
	 О состоянии работы по гражданско- правовому и патриотическому воспитанию учащихся»
	19.01.-26.01.
	Павлова В.М.

	5.2.  Мониторинг:

	· 
	планирование работы в рамках месячника военно- патриотической и оборонно- массовой работы
	к  28.01.
	Павлова В.М.

	· 
	выполнение учебных программ за Iполугодие 2011-2012 учебного года
	в течение месяца
	Камаева Т.В.

	· 
	результатов полугодовых контрольных работ по математике и русскому языку в 9, 10, 11 (12) классах общеобразовательных учреждений г.Тейково

	в течение месяца
	Камаева Т.В.

	· 
	результатов аттестации педагогических работников ОУ, ДОУ

 
	в течение месяца
	Турлова Г.П.

Теремецкая О.Ф.

	· 
	прохождение курсовой подготовки педагогами ОУ, ДОУ
	в течение месяца
	Турлова Г.П.

Теремецкая О.Ф.

	· 
	анализ обеспеченности библиотек учреждений образования художественной литературой.
	в течение месяца
	Звездина Н.Г.


	5.3. Лицензирование. Аттестация.

	· 
	Прием заявлений на аттестацию педагогических работников
	по вторникам 

С 13-00 до 16-00
	Турлова Г.П.

	· 
	Консультации для педагогов и руководителей ОУ И ДОУ, аттестующихся в период с 01 января по 29 февраля 2012 г. «Нормативные документы по новому порядку аттестации. Работа с листом самооценки, документами по аттестации руководителей».
	по согласованию


	Турлова Г.П.
Теремецкая О.Ф.


	
	Организация и проведение аттестации педагогических работников, аттестующихся в период с 01.01.2012г. по 29.02.2012г.
	в течение месяца
	Турлова Г.П.
Теремецкая О.Ф.

	
	Размещение на официальном сайте Отдела образования материалов, связанных с аттестацией педагогических работников
	в течение месяца
	Турлова Г.П.

	        5.4. Отчет, собеседования

	· 
	Подготовка отчетных данных по охране труда
	до 18.01.
	Руководители ОУ

	· 
	Подготовка и сдача годового бухгалтерского отчёта по итогам финансово-хозяйственной деятельности образовательных учреждений в 2011 году 
	по графику
	Павлова И.Н.

	· 
	Заполнение отчетных таблиц электронного мониторинга «Наша новая школа»
	до 20.01.
	Фатеев А.В.

	· 
	Сведения о деятельности ДОУ за 2011 год (формы № 85 – К, № 78 – РИК)
	до 19.01.
	Коршунова М.В.

	· 
	 Подготовка отчета 1ДО
	в течение месяца
	Павлова В.М.

	· 
	Отчет об итогах аттестации педагогических работников  (на 01.01.2012 года) 
	до 13 января
	Турлова Г.П., секретарь комиссии

	· 
	Собеседование с заместителями директоров ОУ по УВР «Итоги успеваемости учащихся ОУ за I полугодие 2011-2012 учебного года»
	по графику
	Камаева Т.В.

	6. Организационная работа

	· 
	Согласование образовательных программ ДОУ, разработанных в соответствии с приказом Минобрнауки РФ от 23.11.2009г. № 655.
	в течение месяца
	Коршунова М.В.

	· 
	Постановка на очередь будущих воспитанников ДОУ
	по вторникам
	Коршунова М.В.

	· 
	Участие в региональном этапе всероссийской олимпиады школьников
	по графику
	Камаева Т.В.



	· 
	Организация дистанционного обучения школьников 11 класса по физике, химии, информатике
	по графику
	Камаева Т.В.



	· 
	Совет профилактики
	26.01.

14-00
	Камаева Т.В.



	· 
	Размещение нормативных документов и методических материалов по ФГТ на сайте отдела образования.
	в течение месяца
	Фатеев А.В.

	· 
	Индивидуальные и групповые консультации 

по заявкам ОУ
	в течение месяца
	ТурловаГ.П.

Теремецкая О.Ф.

	· 
	Индивидуальные консультации для зам.директоров по МР, руководителей ГМО, учителей-предметников
	по пятницам

(по согласованию)
методкабинет
	Стовпец Ю.В.

	· 
	Определение индивидуальных графиков прохождения аттестации аттестующимися педагогами и руководителями ОУ, ДОУ в период с  01 января по  29  февраля 2012 года
	ИМС
по согласованию
	Турлова Г.П.
Теремецкая О.Ф.

	· 
	Консультация педагогов для участия в областном конкурсе «Учитель года -2012»
	до 30 января
	Турлова Г.П.
Теремецкая О.Ф.

	· 
	Подготовка выставки методической литературы для педагогов МДОУ «ФГТ  в ДОУ »
	в течение месяца
	Теремецкая О.Ф.

	· 
	Организация участия   в 4-м региональном конкурсе на присвоение звания «Школа здорового образа жизни»
	с 23.01
	Стовпец Ю.В.

Руководители школ

	· 
	Консультация  «Информационная культура личности. Инновации в работе школьной библиотеки по формированию библиографической грамотности обучающихся».
	Консультации. Подготовка методических материалов.

С 16.01.12 – по 23.01.12г.

С 14.00 методкабинет.
	Звездина Н.Г.

	· 
	Заседание городской комиссии по распределению выплат стимулирующего характера руководителям ОУ
	в соответствии с приказом
	Соловьева А.Н.

	· 
	результатов аттестации педагогических работников

 прохождении курсовой подготовки педагогами
	в течение месяца
	Турлова Г.П.

Теремецкая О.Ф.

	7. Мероприятия

	· 
	Соревнования по шахматам на первенство школ города 
	28.01-29.01

ДК
	Павлова В.М.

ДЮСШ

	· 
	Военизированная эстафета
	27.01.

в/ч 34048
	Павлова В.М.



	· 
	Уроки, конкурсы, викторины, посвященные празднованию 190-летию со дня рождения Н.А. Некрасова
	в течение месяца
	Павлова В.М.
Руководители ОУ


	· 
	Городской конкурс детских сочинений «Письмо президенту России: «Будущее, которое мы хотим»»
	в течение месяца
	Павлова В.М.
Руководители ОУ

	8. Участие в областных мероприятиях

	· 
	Областные соревнования по мини- футболу
	4.01-9.01
	Павлова В.М.

МСОШ №2, Гимназия №3, МСОШ №10

	· 
	Областной фестиваль детского творчества «Рождественский подарок»
	13.01
	Павлова В.М.

ЦРТДЮ

	· 
	XXII областные краеведческие чтения
	13.01
	Павлова В.М.

Гимназия №3

	9. Государственная (итоговая) аттестация

	· 
	Работа «горячей линии» по проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся в 2012 году
	в течение месяца
	Камаева Т.В.

	· 
	Формирование общего списка участников ЕГЭ
	до 20.01.
	Камаева Т.В.

Фатеев А.В.

	· 
	Подготовка распорядительных документов, регламентирующих организацию и проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников IХ,ХI (ХII) классов
	в течение месяца
	Камаева Т.В.


