УТВЕРЖДАЮ:

Начальник Отдела образования    администрации г. Тейково

__________________________

                     А.Н. Соловьева 

ПЛАН

работы Отдела образования администрации г. Тейково на октябрь  2011 г.

	№
	Мероприятия 
	Дата, время, место проведения
	Ответственные

	1.  Реализация приоритетного национального проекта «Образование»

	· 
	Обучение педагогов – участников проекта по дистанционному образованию детей-инвалидов на базе Института коррекционной педагогики Российской Академии образования  
	12.10, 19.10, 26.10,           30.10, 31.10.
	Камаева Т.В.

Руководители ОУ



	· 
	Участие в областной выставке работ участников проекта по дистанционному образованию «Окно в большой мир»
	до 25.10.
	Камаева Т.В.

Руководители ОУ

	2.  Реализация проекта модернизации региональной системы общего образования

	3.  Советы, семинары, совещания, планерки

	· 
	Планерка (аппаратное совещание работников Отдела образования)
	Еженедельно по понедельникам
	Соловьева А.Н.

	· 
	Совещание директоров школ:
 - «Анализ статистической отчетности на начало учебного года»
	18.10.

10-00
	Соловьёва А.Н.

	· 
	Совещание директоров школ:
- «Анализ учебных планов школ на 2011-2012 учебный год»
	25.10.

10-00
	Соловьёва А.Н.

	· 
	Совещание заведующих ДОУ:
- «Анализ деятельности ДОУ в 2011-2012 учебном году»
- «Анализ исполнения договоров на поставку продуктов питания»
	12.10.
10-00
	Соловьёва А.Н.



	· 
	Совещание заведующих ДОУ:
- «Взаимодействие семьи и ДОУ в решении задач повышения качества дошкольного образования»
	26.10.
10-00
	Соловьева А.Н.

	· 
	 Совещание главных бухгалтеров школ:

- кассовое исполнение бюджета за 9-ть месяцев; 

- сдача девятимесячной и годовой бухгалтерской отчетности;
- исполнение 83-ФЗ 
	06.10.

08-30
	Павлова И.Н.

	· 
	 Совещание заместителей директоров школ по ВР: 
- «Анализ участия школьников в мероприятиях 2010-2011 учебного года. Планирование воспитательной работы на 2011-2012 учебный год»
	19.10.

14-00
	Павлова В.М.

	· 
	Совещание заместителей директоров школ по УВР: 
- « Итоги проведения государственной (итоговой) аттестации в 2010-2011 учебном году и задачах на 2011-2012 учебный год»
	20.10.

14-00
	Камаева Т.В.

	· 
	Совещание школьных библиотекарей по теме «Портфолио школьного библиотекаря»
	17.10.

14-00
	Звездина Н.Г.

	· 
	Совещание с педагогами - руководителями «Педагогических мастерских»
	14.10.

13-30
	Теремецкая О.Ф.

	· 
	Семинар для ст. воспитателей и зам. зав по ВМР: 
- «Подготовка педагогов ДОУ к аттестации»

(методические рекомендации по разработке проекта, решение педагогических ситуаций, оценка письменной работы экспертом)
	12.10.

13-30


	Теремецкая О.Ф.

	4. Обучение педагогов и специалистов

	· 
	Обучение педагогов ОУ И ДОУ, аттестующихся в 2011-2012 учебном  году
«Нормативные документы по новому порядку аттестации. Знакомство с листом самооценки»
	13.10.

13-30


	Турлова Г.П.

Теремецкая О.Ф.



	· 
	Обучение  экспертов, аттестующих педагогов ДОУ в 2011-2012 учебном году
«Нормативные документы по новому порядку аттестации. Знакомство с экспертным листом и экспертным заключением. С Возможными источниками получения информации для заполнения экспертного листа».
	10.10

10-00


	Турлова Г.П.

Теремецкая О.Ф.



	· 
	Семинар «Информационные технологии как образовательный и административный ресурс» для руководителей, специалистов муниципальных методических служб
	18.10.

10-00

ИРО
	Турлова Г.П.


	· 
	Семинар «нормативно- правовое обеспечение  ДОУ»
	в течение месяца
	Теремецкая О.Ф.

	· 
	Курсы повышения квалификации, семинары,  консультации для учителей – предметников,  руководителей образовательных учреждений,    педагогов образовательных учреждений начального и среднего профессионального образования
	по плану-графику

ИРО
	Турлова Г.П.



	· 
	Курсовая подготовка для  работников образования:

-  «Работа с ПСПО» 

группа №11 (1 блок)

группа №8 (2 блок)

-  «Компьютерная графика. Особенности растровых изображений. Работа с выделенными областями. Работа со слоями. Коррекция цвета»

-  «Интернет – технологии. Основы сайтостроения»:

группа №1

группа №2
	03.10. - 05.10, 10-00

10.10. - 12.10, 10-00

13.10, 10-00

20.10, 10-00

27.10, 10-00
	Фатеев А.В.

	· 
	Курсовая подготовка для учителей информатики «Подготовка к ЕГЭ и ГИА-9 по информатике».


	06.10.

10-00

Центр информатизации
	Фатеев А.В.

	· 
	Курсовая подготовка «Использование ИКТ в управлении качеством образования»:

 - заключительное занятие «Проектирование национальных и территориальных систем оценки качества образования: организационные, технологические и содержательные аспекты»;

- новый курс «Российская система оценки качества образования: уроки и перспективные задачи»
	12.10.

10-00

Центр информатизации

26.10, 10.00

Центр информатизации
	Фатеев А.В.

	· 
	Презентация проектов «Общественно-активная школ  как ресурс эффективного внедрения ФГОС второго поколения» для руководителей образовательных учреждений
	12.10

10.00

ИРО
	Фатеев А.В.


	5. Контрольно-аналитическая деятельность

	5.1. Тематические и инспекторские проверки

	· 
	Организация обучения учащихся 1-х классов в общеобразовательных учреждениях в 2011-2012 учебном году
	в течение месяца
	Камаева Т.В.



	· 
	Работа учреждений дополнительного образования по комплектованию контингента обучающихся
	В течение месяца
	Павлова В.М.

	· 
	Соблюдение законодательства о персональных данных в образовательных учреждениях г. Тейково
	10.10.-21.10.
	Панкова М.А.

	· 
	Комплектование ДОУ на 2011-2012 учебный год
	В течение месяца
	Коршунова В.М.

	5.2.  Мониторинг:

	· 
	трудоустройства выпускников 9-х, 11(12) -х классов 2010-2011 учебного года
	до 10.10.
	Камаева Т.В.

	· 
	охвата детей дошкольным образованием и обеспеченности местами в ДОУ
	в течение месяца
	Коршунова М.В.

	· 
	режима  работы общеобразовательных учреждений в 2011-2012 учебном году
	в течение месяца
	Камаева Т.В.

	· 
	Мониторинг заполнения и обновле​ния официальных сайтов общеобра​зовательных учреждений
	в течение месяца
	Фатеев А.В.

	· 
	Охвата учащихся общеобразовательных учреждений дополнительным образованием
	в течение месяца
	Павлова В.М.

	5.3. Лицензирование. Аттестация.

	5.4. Отчет, собеседования
	
	

	· 
	Статистическая отчетность:

ОШ-9, 83-РИК, 1-НД
	по графику
	Камаева Т.В.

	6. Организационная работа

	· 
	Постановка на очередь будущих воспитанников ДОУ
	по вторникам
	Коршунова М.В.

	· 
	Проведение информационно-разъяснительной работы среди школьников и родителей по участию в добровольном тестировании в целях раннего выявления потребления наркотических средств
	в течение месяца
	Камаева Т.В.

Руководители ОУ

	· 
	Определение индивидуальных графиков прохождения аттестации аттестующимися педагогами.
	до 10.10
	Турлова Г.П.

Теремецкая О.Ф.



	· 
	Аттестация педагогов согласно их индивидуальному графику
	в течение месяца
	Турлова Г.П.

Теремецкая О.Ф.



	· 
	Подготовка экспертных листов и экспертных заключений для проведения аттестации
	в течение месяца
	Турлова Г.П.

Теремецкая О.Ф.



	· 
	Подготовка протоколов и аттестационных листов для утверждения областной аттестационной комиссией
	до 29.10.
	Турлова Г.П.

Теремецкая О.Ф.



	· 
	Приём и анализ планов комплектования педагогическими кадрами ОУ и ДОУ
	до 07.10.
	Турлова Г.П.

Теремецкая О.Ф.



	· 
	Приём заявок на курсовую подготовку в соответствии с Планом-графиком ИРО
	в течение месяца
	Турлова Г.П.

Теремецкая О.Ф.



	· 
	Выполнение заявок ОУ на проведение консультаций по системно-деятельностному подходу в обучении
	в течение месяца
	Турлова Г.П.



	· 
	Получение, распределение и выдача литературы в соответствии с предварительными заказами школ и реальной потребностью.
	в течение месяца
	Звездина Н.Г.

	· 
	Мониторинг условий деятельности школьных библиотек.
	до 19.10.
	Звездина Н.Г.

	· 
	Отчет об использовании учебников и сведения о библиотеках школ.
	до 04.10.
	Библиотекари школ

	· 
	Месячник школьных библиотек « Школьному педагогу-библиотекарю – новые знания и технологии XXI века».
	01.10. - 31.10.
	Звездина Н.Г.

	· 
	Международный день школьных библиотек
	24.10.

место и время  уточняется
	Звездина Н.Г. Школьные библиотекари

	· 
	Анализ планирования работы городских методических объединений на 2011-2012 учебный год
	01.10. - 31.10.
	Стовпец Ю.В.

	· 
	Индивидуальные консультации для руководителей ГМО учителей-предметников
	по согласованию
	Стовпец Ю.В.

	· 
	Месячник гражданской обороны
	по согласованию
	Соловьева А.Н.

Руководители ОУ

	· 
	Сетевые курсы по химии и физике с целью подготовки к областному этапу Всероссийской олимпиады школьников
	18.10, 25.10. 

15-00
	Камаева Т.В.

Руководители ОУ

	· 
	Проблемный семинар «Правовые и методические основы деятельности уполномоченного по правам ребенка в Ивановской области»
	10.10 - 12.10.
10-00

ИРО
	Павлова В.М.
Руководители ОУ №2, №10

	· 
	Духовно- нравственное воспитание учащихся средствами библиотечной режиссуры.
	Консультации. Подготовка методических материалов.

10.10. – 14.10.

14-00
	Звездина Н.Г.

	7. Мероприятия

	· 
	Проведение Всероссийской олимпиады школьников (школьный этап)
	в течение месяца
	Камаева Т.В.

	· 
	Конкурс чтецов, поэтов- баснописцев, художников «Крылатой басни сказочный полёт»
	26.10

10-00

ДК
	Павлова В.М.

	8. Участие в областных мероприятиях

	· 
	Добровольческая акция «Свет в окне»
	01.10. - 03.12.
	Павлова В.М.

	· 
	Форум школьных печатных изданий «МедиаШкола-2011»
	31.10.
	Павлова В.М.

МСОШ №1

МСОШ №4

	· 
	сопровождение участия школьных команд, участников проекта «Межведомственная система оздоровления школьников», в видеоконсультациях
	по плану-графику

Областного центра

здоровья школьников


	Стовпец Ю.В.

	· 
	участие в круглом столе по теме «Реализация проекта «Автоматизированная система оздоровления школьников»: проблемы и решения»  
	18.10.

10-00

Центр развития

дополнительного

образования детей
	Стовпец Ю.В.


