УТВЕРЖДАЮ:

Начальник Отдела образования    администрации г. Тейково

__________________________

                     А.Н. Соловьева 

ПЛАН

работы Отдела образования администрации г. Тейково на декабрь 2011 г.

	№
	Мероприятия 
	Дата, время, место проведения
	Ответственные

	1. Реализация приоритетного национального проекта «Образование»

	· 
	Поставка оборудования и подключение к сети Интернет рабочих мест учащихся, включенных в проект дистанционного обучения детей-инвалидов
	в течение месяца
	Соловьёва А.Н. Руководители ОУ



	· 
	Обучение педагогов и родителей, включенных в проект дистанционного образования в 2011 году.
	по графику
	Камаева Т.В.



	· 
	Организация работы «Горячей линии» по вопросам дистанционного образования детей-инвалидов
	в течение месяца
	Камаева Т.В.



	· 
	Мониторинг заполнения и обновле​ния официальных сайтов общеобра​зовательных учреждений
	в течение месяца
	Фатеев А.В.

	2. Реализация проекта модернизации региональной системы общего образования



	· 
	Реализация проекта модернизации системы общего образования.
	в течение месяца
	Соловьёва А.Н. Руководители ОУ



	3. Советы, семинары, совещания, планерки

	· 
	Планерка (аппаратное совещание работников Отдела образования)
	еженедельно по понедельникам
	Соловьева А.Н.

	· 
	Совещание директоров школ:

- О реализации Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи  с совершенствованием правого положения государственных (муниципальных) учреждений» (принят Государственной Думой 23 апреля 2010 года).

- О плане работы отдела образования администрации г.Тейково на 2012 год.

- Об организации зимних каникул.  Организация и проведение новогодних праздников..

	13.12.

10-00
	Соловьёва А.Н.

	· 
	Семинар - совещаниедиректоров школ:

- Управленческая деятельность администрации Гимназии № 3 по созданию необходимых условий для реализации образовательных программ и организации внеурочной деятельности учащихся в соответствии с требованиями ФГОС.

	27.12.                               10-00

Гимназия № 3


	Соловьёва А.Н.

	· 
	Совещание заведующих ДОУ:
- О реализации плана- графика подготовки и введения в действие ФГТ к структуре основной общеобразовательной программы дошкольного образования.

- Вариативные формы дошкольного образования как одно из условий обеспечения доступности дошкольного образования.
	07.12.

10-00
	Соловьёва А.Н.,



	· 
	Совещание заведующих ДОУ:
- Создание условий в ДОУ, обеспечивающих превышение государственного стандарта одного из приоритетных направлений.
	28.12.

10-00

в ДОУ по согласованию
	Соловьева А.Н..



	· 
	Совещание заместителей директоров школ по УВР:

- Итоги муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников.
- Нормативно-правовое и техническое обеспечение проведения ГИА в 2011-2012 учебном году.

- О введении в 2012 году в школах г.Тейково учебного курса «Основы религиозных культур и светской этики». 

- Рекомендации по выбору УМК и учебников на 2012-2013 учебный год.
	22.12.

14-00
	Камаева Т.В.

Звездина Н.Г.

	· 
	Совещание заместителей директоров школ по ВР:

 -  Взаимодействие семьи и школы в условиях современной образовательной среды
	14.12.

14-00
	Павлова В.М.

	· 
	Совет по профилактике
	15.12.

14-00
	Камаева Т.В. Руководители ОУ

	· 
	Семинар  для педагогов и руководителей ОУ:  

 - Реализация основной образовательной программы начального общего образования
	20.12.

10-00

МСОШ № 2
	Турлова Г.П.

Руководитель МСОШ № 2

	· 
	Семинар для старших воспитателей: «Методическое сопровождение новой образовательной программы дошкольных учреждений в условиях ФГТ- работа с родителями»


	14.12.

13-30
	Теремецкая О.Ф.

	4. Обучение педагогов и специалистов

	· 
	курсы повышения квалификации, семинары,  консультации для учителей – предметников,  руководителей образовательных учреждений
	по плану-графику

ИРО

	Турлова Г.П.
Руководители ОУ


	· 
	курсы повышения квалификации по программе «Повышение квалификации специалистов сферы образования в области использования электронных образовательных ресурсов» для учителей русского языка и литературы, информатики
	по особому графику
	Из плана ДО

	· 
	профессиональная переподготовка управленческих кадров и кадрового резерва общеобразовательных учреждений Ивановской области по дополнительной профессиональной образовательной программе «Менеджмент в образовании»  (подпрограмма «Управление персоналом  в условиях внедрения федеральных государственных стандартов»)
	28.11. – 03.12.
19.12. – 24.12.
ИРО


	Из плана ДО

	· 
	курсовая подготовка для учителей информатики:

- подготовка к ЕГЭ и ГИА-9 по информатике;
- программирование на языке Паскаль», III блок
	01.12.

10-00

12.12.-14.12.
10-00
Центр информатизации 
	Из плана ДО

	· 
	курсовая подготовка «Использование ИКТ в управлении качеством образования» по темам: «Использование регионального портала в управлении качеством образования. Табличный процессор Excel, как инструмент обработки статистической информации»
	1 группа-14.12. 
10-00

2 группа-15.12. 

14-00
Центр информатизации
	Из плана ДО

	· 
	курсовая подготовка для  работников образования:

-  «Работа с ПСПО»:
группа №14 (2 блок)
группа №15 (2 блок);

- «Компьютерная графика»;

- «Интернет – технологии. Основы сайтостроения»: 

группа №1

группа №
	05.12.-07.12. 

10-00

12.12.-14.12. 

10-00

15.12.

10-00

08.12. 

10-00

22.12. 

10-00

Центр информатизации
	Из плана ДО

	· 
	Консультация для педагогов ОУ И ДОУ, аттестующихся в январе 2012 г.

«Нормативные документы по новому порядку аттестации. Работа с листом самооценки»
	по согласованию методкабинет


	Турлова Г.П.
Теремецкая О.Ф.



	· 
	Участие в видеоконсультациях школьных команд города, участников проекта «Межведомственная система оздоровления школьников»
	06.12., 07.12.,

13.12., 20.12., 21.12.
с 14-00
	Стовпец Ю.В.

	5. Контрольно-аналитическая деятельность

	5.1. Тематические и инспекторские проверки

	· 
	Анализ соответствия содержания образовательных программ МДОУ ФГТ к структуре основной общеобразовательной программы
	до 20.12.
	Коршунова М.В.

	· 
	Правильность оформления документации по расходованию субсидии на модернизацию системы общего образования
	в течение месяца
	Петрова О.И.

	· 
	Организация работы ОУ с учащимися «группы риска»
	в течение месяца
	Павлова В.М.

	5.2.  Мониторинг:

	· 
	внедрения ФГТ в  образовательный  процесс ДОУ (проведение работы в ДОУ  по созданию системы мониторинга)
	в течение месяца
	Теремецкая О.Ф.

	· 
	выполнение натуральных норм питания в ДОУ за IV квартал, за год
	до 22.12.
	Коршунова М.В.

	· 
	организации школьного питания в общеобразовательных учреждениях
	в течение месяца
	Камаева Т.В.

	· 
	 родительской платы за содержание иребенка в ДОУ
	до 25.12.
	Коршунова М.В.

	· 
	Итоги проведения школьного и муниципального этапов всероссийской олимпиады школьников в 2011 году
	в течение месяца
	Камаева Т.В.

	· 
	Анализ уровня обеспеченности библиотек учреждений образования художественной литературой.
	       в течение месяца
	Звездина Н.Г.


	5.3. Лицензирование. Аттестация.

	· 
	Обновление банка данных об аттестованных педагогических работниках, о прохождении курсовой подготовки педагогами
	в течение месяца
	Турлова Г.П.

Теремецкая О.Ф.

	· 
	Подготовка аналитических материалов по аттестации руководящих и педагогических работников.
	в течение месяца
	Турлова Г.П.

Теремецкая О.Ф.

	· 
	Подготовка базы данных аттестующихся на первую и высшую категории в январе-феврале 2012 г.
	в течение месяца
	Турлова Г.П.
Теремецкая О.Ф.

	
	Подготовка положения об аттестации руководителей образовательных учреждений
	до 20 декабря
	Турлова Г.П.
Теремецкая О.Ф.

	
	Размещение на официальном сайте Отдела образования материалов, связанных с аттестацией педагогических работников


	после выхода

приказа Департамента образования
	Турлова Г.П.

	5.4. Отчет, собеседования
	
	

	· 
	организация питания в ДОУ
	до 25.12
	Коршунова М.В.

	· 
	организация питания школьников
	
	Камаева Т.В.

	6. Организационная работа

	· 
	Подготовка к изучению опыта инновационной деятельности ОУ, имеющих статус экспериментальных площадок
	декабрь
	Турлова Г.П.

	· 
	Организация системы методического сопровождения образовательного процесса в ДОУ с учетом ФГТ к структуре основной общеобразовательной программы дошкольного образования
	декабрь
	Теремецкая О.Ф.

	· 
	Согласование образовательных программ ДОУ, разработанных в соответствии с приказом Минобрнауки РФ от 23.11.2009г. № 655.
	декабрь
	Коршунова М.В.

	· 
	Постановка на очередь будущих воспитанников ДОУ
	по вторникам
	Коршунова М.В.

	· 
	Проведение муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников
	по графику
	Камаева Т.В.



	· 
	Организация и проведение полугодовых итоговых контрольных работ:

- по русскому языку в 9, 10,11 (12) классах

- по математике в 9, 10,11 (12) классах
	14.12.

20.12.
	Камаева Т.В.

Руководители ОУ

	· 
	Собеседование с заместителями директоров по УВР : «Итоги успеваемости за I полугодие»
	по графику
	Камаева Т.В.



	· 
	Организация и проведение сетевых курсов по подготовке учащихся к региональному этапу всероссийской олимпиады школьников
	каждый вторник

15-00

МСОШ № 4
	Камаева Т.В.



	· 
	Размещение нормативных документов и методических материалов по ФГТ на сайте отдела образования.
	в течение месяца
	Фатеев А.В.

	· 
	Разработка Положения муниципального конкурса «Педагог года-2012»
	до 15 декабря
	Турлова Г.П.



	· 
	Организационная работа по проведению муниципального конкурса «Педагог года-2012»
	до 20 декабря
	Турлова Г.П.

Теремецкая О.Ф.

	· 
	Индивидуальные и групповые консультации 

по заявкам ОУ
	в течение месяца
	ТурловаГ.П.

Теремецкая О.Ф.

	· 
	Организационная работа по проведению городского фестиваля «Мы любим спорт»
	до 21 декабря
	Теремецкая О.Ф.

	· 
	Возможности школьной библиотеки по социализации детей. Консультации. Подготовка методических материалов
	 с 07.12.11  
по 16.12.11
14-00
	Звездина Н.Г.

	· 
	Индивидуальные консультации для зам.директоров по МР, руководителей ГМО, учителей-предметников
	по пятницам

(по согласованию)

методкабинет
	Стовпец Ю.В.

	· 
	Подготовка материалов к совещанию для руководителей ГМО учителей-предметников
	в течение месяца
	Стовпец Ю.В.

	· 
	Организация системы методического сопровождения образовательного процесса в ДОУ с учетом ФГТ к структуре основной общеобразовательной программы дошкольного образования
	с ноября
	Теремецкая О.Ф.

	· 
	Оформление выставки «Реализация  Федеральных государственных требований к структуре основной общеобразовательной программы дошкольного образования».
	в течение месяца
	Турлова Г.П.

Теремецкая О.Ф.

	· 
	Размещение нормативных документов и методических материалов по ФГТ на сайте отдела образования.
	в течение месяца
	Фатеев А.В.

	7. Мероприятия

	· 
	Конкурс «Визитная карточка МДОУ»
	15.12.
	Коршунова М.В.

	· 
	Конкурс «Мы любим спорт»
	21.12.
	Коршунова М.В., Теремецкая О.Ф.

	· 
	Ярмарка образовательных услуг для выпускников школ
	07.12.
	Классные руководители 11 кл.

Павлова В.М.

	· 
	Соревнования по баскетболу (в рамках спартакиады школьников)
	06.12.-17.12.
	ДЮСШ

Павлова В.М.

	· 
	Краеведческие чтения
	13.12.

15-00
	Павлова В.М.

	· 
	Конкурс социальной рекламы «Новое пространство России»
	до 10 декабря
	Павлова В.М.

	· 
	Фестиваль детского творчества «Рождественский подарок»
	До 20 декабря
	Павлова В.М.

	· 
	Конкурс детских сочинений «Почему важно участвовать в выборах?»
	07.12.
	Павлова В.М.

	· 
	Вручение премии «Золотой ребёнок»
	22(23). 12.
	Павлова В.М.

	· 
	Награждение победителей и призёров муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников
	О дате будет сообщено дополнительно
	Камаева Т.В.

	· 
	Новогодний бал для старшеклассников
	29.12

Д.К. им.В.И.Ленина
	Павлова В.М.

Соловьёва А.Н.

	8. Участие в областных мероприятиях

	· 
	Слёт – конкурс юных конструкторов- моделистов
	17.12.
	ЦРТДЮ

Павлова В.М.

	· 
	Слёт экологических отрядов
	23.12
	Павлова В.М.

	· 
	Губернаторская ёлка для одарённых детей
	26.12

12:00 ч.
	Павлова В.М.

Камаева Т.В.

	9. Государственная (итоговая) аттестация
	
	

	· 
	Работа «горячей линии» по проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся в 2012 году
	в течение месяца
	Камаева Т.В.


