УТВЕРЖДАЮ:

Начальник Отдела образования    администрации г. Тейково

__________________________

                     А.Н. Соловьева 

ПЛАН

работы Отдела образования администрации г. Тейково на декабрь 2013 года

	№
	Мероприятия 
	Дата, время, место проведения
	Ответственные

	1. Реализация приоритетного национального проекта «Образование»

	
	организация мероприятий для участников проекта «Дистанционное образование  детей-инвалидов»: 

- дистанционный классный час, посвященный Международному Дню инвалидов;

- вебинар  «Особенности организации дистанционного урока для категории детей   с особыми образовательными потребностями»;

- дистанционные занятия для учащихся по направлениям:

- бумагопластика;

- нетрадиционные технологии рисования;

- новогодний праздник для учащихся проекта дистанционного образования детей-инвалидов
	03.12

(http://ivdo.ru)

04.12, 15.00

(http://ivdo.ru)

5.12, 19.12, 14.00

12.12, 26.12, 12.00

(http://ivdo.ru)

25.12, 12.00

РЦДО

(г. Кохма,

ул. Ивановская, д. 1)
	Куприянова О.А.



	
	Мониторинг заполнения и обновле​ния официальных сайтов общеобра​зовательных учреждений
	в течение месяца
	Фатеев А.В.

	2. Реализация проекта модернизации региональной системы дошкольного образования

	
	Мониторинг очередности и учета детей, нуждающихся в предоставлении мест в образовательных учреждениях, реализующих  основную программу дошкольного образования
	до 05.12
	Коршунова М.В. Руководители ДОУ



	3. Советы, семинары, совещания, конференции, планерки

	· 
	Планерка (аппаратное совещание работников Отдела образования)
	еженедельно по понедельникам
	Соловьева А.Н.

	· 
	Совещание директоров школ:

- Об организации зимних каникул.
- Соблюдение требований антитеррористической безопасности и безопасности при проведении новогодних мероприятий.

	10.12
10.00
	Соловьёва А.Н.

	· 
	Совещание руководителей образовательных учреждений:
- Информационная встреча с представителями обкома профсоюза

	17.12.

10.00
	Соловьёва А.Н.
Коршунова М.В.

	· 
	Собеседование с заведующими ДОУ:

- Итоги 2013 (финансового) года. 


	по графику
	Соловьёва А.Н.



	· 
	Совещание заместителей директоров по УВР:
- О проведении государственной итоговой аттестации в 2014 году.
- Организация участия в региональном этапе всероссийской олимпиады школьников.

	О дате проведения будет сообщено дополнительно

14.00
	Камаева Т.В.



	· 
	Совещание заместителей директоров по воспитательной работе:

-  Организация патриотической работы в образовательных учреждениях города.
	04.12.
14:00 


	Павлова В.М.
Руководители ОУ.



	· 
	Совет профилактики
	12.12.
14.00
	Камаева Т.В.

Руководители ОУ

	· 
	Совещание библиотекарей: 
- Функции школьной библиотеки в современных условиях.
	03.12.
14.30
МСОШ № 10
	Звездина Н.Г.

	· 
	Совещание старших воспитателей ДОУ:                                      - Планирование методической работы  ДОУ на 2014 год.
	11.12.

13:30
методический кабинет
	Куприянова О.А.

	4. Обучение педагогов 

	·  
	Выездные курсы для педагогов МДОУ
	2,3,5,6 декабря
10.00
ЦРТДЮ (актовый зал)


	Коршунова М.В.,

Руководители ДОУ

	· 
	 Консультация библиотекарей ОУ: подготовка методических материалов  по теме «Возможности школьной библиотеки по социализации детей».
	09.12.– 13.12.

с 14.00. 
методкабинет
	Звездина Н.Г

	· 
	Консультации заместителей руководителей ОУ: «Организация и технология проведения  в ОУ межкурсового повышения квалификации учителей по формированию у учащихся УУД» в соответствии с решением Городского методического совета.
	в  течение месяца
	Турлова Г.П.

	5. Контрольно-аналитическая деятельность

	5.1.  Мониторинг:

	· 
	выполнения тематического планирования (теоретическая и практическая части образовательных программ) за II четверть 2013-2014 учебного года.
	
	Камаева Т.В.

	· 
	занятости спортивных залов в вечернее время
	в течение месяца
	Павлова В.М.

	· 
	участия учащихся школ в дистанционном обучении с использованием регионального портала
	в течение месяца
	Камаева Т.В.

	· 
	выполнения единых требований к одежде обучающихся начального общего, основного общего, среднего общего образования.
	в течение месяца
	Соловьёва А.Н.

Руководители ОУ

	· 
	заполнения таблицы обеспеченности учебниками в МСОШ № 5, МСОШ № 10 в рамках работы с электронной базой данных по учебно-методическим комплексам на основе анализа перечня учебников, используемых в образовательном процессе в 2013 -2014 учебном году
	до 10.12.  
	Звездина Н.Г.

	5.2. Отчет, собеседования
	
	

	· 
	Выполнение натуральных норм питания за 4 кв. за год
	до 25.12.
	Коршунова М.В.

	· 
	Собеседование по итогам успеваемости за II четверть 2013-2014 учебного года.


	по графику
	Камаева Т.В. Руководители 

ОУ

	· 
	Отчёт по итогам школьного и муниципального этапов всероссийской олимпиады школьников
	в течение месяца
	Камаева Т.В.

	· 
	Отчёт в ИРО по итогам аттестации в 2013 году и о прогнозе аттестации на 2014 год.
	до 09.12
	Турлова Г.П.

Куприянова О.А.



	· 
	Движение детей  в ДОУ за 4  квартал 2013 года
	до 25.12.
	Коршунова М.В.

	· 
	5.3. Лицензирование. Аттестация
	
	

	· 
	Аттестация педагогов и руководителей образовательных учреждений согласно их индивидуальному графику
	в течение месяца
	Турлова Г.П.

	6. Организационная работа

	· 
	Подведение итогов участия в конкурсе работ педагогов ОУ «Лучшая авторская разработка электронных учебно-методических материалов»
	до 25.12 
	Турлова Г.П.

	· 
	Постановка на очередь будущих воспитанников ДОУ
	по вторникам
	  Коршунова М.В.

	· 
	Подача заявок в региональный организационный комитет на конкурс чтецов «Живая классика»
	в течение месяца
	Павлова В.М.

Руководители ОУ

	· 
	Организация работы членов экспертных групп по аттестации на I квалификационную категорию
	в течение месяца
	Турлова Г.П.

	· 
	Оформление заявок на курсовую подготовку в соответствии с Планом-графиком ИРО
	до 06.12
	Турлова Г.П.

Куприянова О.А.



	· 
	Подготовка методических рекомендаций для школьных библиотекарей: «Нормативно-правовое обеспечение деятельности школьных библиотек»
	09.12-13.12
	Звездина Н.Г.

	· 
	Подготовка методических рекомендаций для школьных библиотекарей: «Показатели эффективности и качества деятельности школьной библиотеки».
	16.12.- 20.12
	Звездина Н.Г.

	7.Мероприятия

	· 
	Участие в торжественном мероприятии, посвященном 20- летию принятия Конституции РФ подарок»
	  12.12.
ДК им.Ленина
	Соловьёва А.Н.

Руководители ОУ

	· 
	Фестиваль детского творчества «Рождественский подарок»
	до 15.12.
	Павлова В.М.

Руководители ОУ

	· 
	Организация и проведение муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников:

- русский язык
- математика
- экология
- экономика
- немецкий язык
-  ОБЖ
- право
- технология
- астрономия
- французский язык

	02.12.

03.12.

04.12.

05.12.

06.-07.12.

09.12.

10.12.

11.12.

12.12.

13.12.


	Камаева Т.В.

Руководители ОУ

	· 
	Соревнования по баскетболу (Спартакиада школьников)
	01.12. – 10.12

 ( по графику)
	Павлова В.М.

Руководители ОУ



	· 
	Конкурс «Лучшая новогодняя елочная игрушка»
	до 16.12.
	Павлова В.М

Коршунова М.В. руководители ДОУ, ОУ

	· 
	Конкурс «Семейные фотохроники Великой Отечественной войны»:

- номинация «Моя семья в истории страны»

- номинация «На лучший электронный архив семейных фотографий»


	до 6.12. 

до 15.12.
	Павлова В.М.

Руководители ОУ



	· 
	Вручение премии «Золотой ребёнок» 
	23.12

15:00 

ДК им.Ленина                           (зелёный зал)
	Павлова В.М.

Руководители ОУ



	· 
	Награждение победителей и призёров муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников
	26.12

14:00 

актовый зал ЦРТДЮ
	Камаева Т.В.

Руководители ОУ

	· 
	Награждение участников конкурса «Электронное приложение к уроку»
	26.12.

14.00

мтодический кабинет
	Турлова Г.П.

	8. Областные мероприятия
	
	

	· м
	Фестиваль «Увлечение»
	01.12
г. Иваново
	Соловьёва А.Н.

Руководители МСОШ №1,2.

	· 
	Губернаторская ёлка для одаренных детей
	25.12.

12:00 

г. Иваново
	Павлова В.М.

Камаева Т.В.

Руководители ОУ


