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ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

	                                               от   27.02.2014 
	№ 263-о 


г. Иваново

Об утверждении организационной схемы проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования  в образовательных организациях Ивановской области
     В соответствии с Законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273 «Об образовании в Российской Федерации», Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 26 декабря 2013 года  № 1400,  в целях обеспечения организованного  проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в  образовательных организациях Ивановской  области,
ПРИКАЗЫВАЮ:
1.    Утвердить организационную схему проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в образовательных  организациях Ивановской области  (приложение 1).
2. Определить, что данная организационная схема проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования распространяется на все образовательные организации, реализующие образовательные программы среднего  общего образования, образовательные организации среднего профессионального образования, реализующие программы среднего профессионального образования, в том числе интегрированные с образовательными программами основного и среднего общего образования, расположенные на территории Ивановской области, независимо от их организационно – правовой формы и подчиненности.
3. Начальнику управления дошкольного, общего,  специального (коррекционного), дополнительного образования и воспитания (Горошко С.А.)

3.1. обеспечить проведение государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в 2014 году в соответствии с указанной схемой;

3.2. довести настоящий приказ до сведения руководителей муниципальных органов, осуществляющих управление в сфере образования, руководителей образовательных организаций, реализующих образовательные программы среднего общего образования, руководителей образовательных организаций среднего профессионального образования, реализующих программы среднего профессионального образования, в том числе интегрированных с образовательными программами основного и среднего общего образования, расположенных на территории области.
4. ОГБУ «Ивановский региональный центр оценки качества образования» (Вилесова О.Б.), АУ «Институт развития образования Ивановской области» 
(Дмитриева М.А.) обеспечить выполнение возложенных на них функций в соответствии с утверждёнными документами.

 5. Контроль исполнения приказа возложить на заместителя начальника Департамента образования О.Г.Антонову.
Начальник Департамента




Н.И. Буракова
                                                                                                                                        Приложение

 к приказу 
Департамента образования

Ивановской области 
                                                                                                          от   27.02.2014  №  263-о
Организационная схема  проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования 
в образовательных организациях Ивановской области 
I. Общие положения
  1.      Организация подготовки и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в образовательных организациях (далее ГИА-11) на территории области осуществляется в соответствии с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации (далее - Минобрнауки РФ) от 26 декабря 2013 года 
№ 1400.

           2. Настоящая организационная схема:

-определяет перечень субъектов, при участии которых обеспечивается организация и проведение   ГИА-11 на территории Ивановской области; 

-определяет организационные структуры, предусмотренные для организации и проведения ГИА-11; 

-закрепляет организационные мероприятия субъектов и организационных структур, принимающих участие в организации и проведении ГИА-11;

- регламентирует работу по подготовке и проведению ГИА-11 субъектов и организационных структур, принимающих участие в организации и проведении ГИА -11 на территории  Ивановской области;

-закрепляет полномочия и функции субъектов, принимающих участие в подготовке и проведении ГИА -11 выпускников образовательных организаций  Ивановской  области. 

3. Планирование, организацию и нормативно-правовое сопровождение деятельности всех заинтересованных субъектов осуществляет Департамент образования  Ивановской области по согласованию с Государственной экзаменационной комиссией  Ивановской   области.
II. Организационные структуры

       Организация подготовки и проведения ГИА -11 обеспечивается Департаментом образования (далее - Департамент), при участии:

 - органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования (далее - МОУО);

-  АУ «Институт развития образования Ивановской области» (далее - ИРОИО);

-  ОГБУ «Ивановский региональный центр оценки качества образования» (далее - Центр);

- образовательных организаций Ивановской области, реализующих основные образовательные программы среднего  общего образования;  среднего профессионального образования, реализующих программы среднего профессионального образования, в том числе интегрированных с образовательными программами основного и среднего общего образования, (далее – ОУ, НПО);

- образовательных учреждений высшего профессионального образования Ивановской  области.

                    Департамент образования Ивановской области
 -формирует следующие организационные структуры:
- по согласованию с Рособрнадзором Государственную экзаменационную комиссию  Ивановской области (далее – ГЭК);

- предметные комиссии  по общеобразовательным предметам (далее – предметные комиссии);

- пункты проведения экзаменов (далее - ППЭ) и распределение между ними обучающихся и выпускников прошлых лет;
- конфликтную комиссию;
-составы руководителей и организаторов ППЭ; технических специалистов и ассистентов для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
          - институт общественных наблюдателей за проведением ГИА -11 в  Ивановской  области;
          - осуществляет подбор федеральных общественных инспекторов;

          - организует установку видеонаблюдения в каждой аудитории, металлодетекторов на входе в ППЭ.

  - обеспечивает
          - подготовку и отбор специалистов, привлекаемых к проведению ГИА -11;
          - информационную безопасность при хранении, использовании и передаче экзаменационных материалов;

          - обработку и проверку экзаменационных работ;

          - ознакомление обучающихся и выпускников прошлых лет с результатами ГИА -11 по всем учебным предметам;
- определяет 
          - места хранения экзаменационных материалов и лиц, имеющих к ним доступ; 

          - места регистрации на сдачу ГИА- 11 по согласованию с ГЭК;
- принимает меры по защите КИМ от разглашения содержащейся в них информации; 
- организует формирование и ведение региональных информационных систем обеспечения проведения ГИА-11 обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования (далее - региональные информационные системы) и внесение сведений в федеральную информационную систему в порядке, устанавливаемом Правительством Российской Федерации;
- осуществляет аккредитацию граждан в качестве общественных наблюдателей. - обеспечивают безопасные условия в пунктах проведения (средства связи, охрана порядка, медицинское обслуживание);
- организует деятельность предметных комиссий;
-  организуют доставку экзаменационных документов из ППЭ.
Муниципальные органы, осуществляющие управление 

в сфере образования 

 В период подготовки и проведения ГИА-11:
- разрабатывают план организационных мероприятий по подготовке и проведению ГИА- 11на текущий учебный  год;
- организуют, координируют и контролируют деятельность подведомственных образовательных учреждений по подготовке и проведению ГИА-11;
- обеспечивают организацию работы по информированию выпускников, их родителей (законных представителей): о сроках и месте подачи заявлений об участии в ГИА-11, организации и проведении ГИА-11, в том числе по вопросам подачи и рассмотрения апелляций, о сборе сведений об определенных категориях выпускников, имеющих право участвовать в ГИА-11 на добровольной основе;

- определяют максимальное число участников ГИА- 11 в муниципальном образовании, необходимое количество ППЭ, руководителей и организаторов ППЭ, мест расположения ППЭ;
- направляют в Департамент информацию о пунктах проведения ГИА-11 (включая резервные), списки членов предметных комиссий, руководителей ППЭ, организаторов ППЭ, групп общественных наблюдателей;
- формируют и направляют в ГЭК для согласования и дальнейшего утверждения:

- предложения по составу уполномоченных представителей ГЭК в досрочный и основной периоды в   текущем году;

- предложения по составу лиц, ответственных за получение, доставку и хранение экзаменационных материалов ЕГЭ в досрочный и основной периоды в  текущем  году;
- организуют   информационно-разъяснительной работу среди родителей, обучающихся, педагогов; 
- назначают тьюторов для подготовки организаторов ППЭ на территории муниципального образования;
- организуют сбор и направление для согласования в ГЭК в порядке, установленном Департаментом, заявлений граждан, претендующих на аккредитацию в качестве общественных наблюдателей при проведении ЕГЭ и рассмотрении апелляций в досрочный и основной периоды в  текущем году;
- содействуют функционированию созданных на базе муниципальных органов управления образованием пунктов первичной обработки информации (далее - ППОИ), ответственных за внесение сведений в региональную информационную систему, обеспечение защищенного взаимодействия с региональным центром обработки информации, образовательными организациями, реализующими общеобразовательные программы на территории муниципального образования, соблюдение мер информационной безопасности и получение результатов экзаменов в электронной форме через защищенную сеть автоматизированной системы «АРМ Государственная (итоговая) аттестация выпускников»;
- осуществляют ознакомление руководителей образовательных организаций с системой кодирования и кодами образовательных организаций и предметов, 
по которым проводится ГИА-11;
- обеспечивают доставку выпускников в ППЭ специально выделенным транспортом;

- получают в Департаменте или в Центре в двухдневный срок после утверждения ГЭК протоколы результатов ГИА-11 и передают результаты 
в общеобразовательные организации;
- оказывают содействие в транспортном обеспечении доставки экзаменационных материалов из ППЭ в РЦОИ.

 АУ «Институт развития образования Ивановской области»:

    В период подготовки и проведения ЕГЭ:

- организует обучение членов предметных комиссий, привлекаемых 
к проверке заданий с развернутым ответом, членов конфликтной комиссии;

- организует повышение квалификации педагогических кадров, осуществляющих работу с учащимися старшей ступени обучения;

-    организует психологическое сопровождение проведения ЕГЭ;

- организует работу по аккредитации общественных наблюдателей 
за проведением ГИА-11, их обучению и распределению по пунктам проведения ГИА-11 и РЦОИ;
- направляют специалистов в РЦОИ для приёмки материалов ГИА-11 из пунктов проведения экзаменов и верификации  информации с бланков ГИА-11;
- предоставляет помещения для организации обучения педагогических работников, привлекаемых к проведению ГИА-11 в качестве организаторов и членов предметных комиссий;

- готовит качественный анализ по итогам выполнения заданий по разделам учебных программ, предложения по совершенствованию преподавания предметов и представляет обобщенные данные в Департамент до 1августа.
 Областное государственное бюджетное учреждение «Ивановский региональный центр оценки качества образования»:

   В период подготовки и проведения ГИА-11:

- обеспечивает своевременную установку необходимых для проведения ГИА-11 аппаратно-программных средств и каналов связи, осуществляет их содержание 
в надлежащем виде;

- обеспечивает взаимодействие федеральной информационной системы (далее – ФИС) и региональной информационной системы (далее – РИС), техническое функционирование РИС, автоматизированную обработку информации, содержащейся в РИС; 

- осуществляет информационный обмен при взаимодействии ФИС и РИС в электронной форме через защищенную сеть передачи данных;

- осуществляет передачу сведений, необходимых для информационного обеспечения проведения государственной итоговой аттестации, с 1 января по 31 августа не менее одного раза в сутки, с 1 сентября по 31 декабря - не менее одного раза в неделю; передачу иных сведений производит не менее трех раз в год (не менее одного раза с 1 марта по 25 мая, не менее одного раза с 20 июня по 15 июля, не менее одного раза с 15 августа по 15 сентября);

- осуществляет формирование и ведение РИС;

- осуществляет мониторинг полноты, достоверности и актуальности сведений, внесенных в РИС, в том числе, используя средства формирования отчетности программного комплекса РЦОИ;

- осуществляет организационно–технологическое руководство первичного пункта обработки информации (далее-ППОИ), информационный обмен с ППОИ в электронной форме через защищенную сеть передачи данных, контроль за формированием, полнотой и достоверностью сведений, передаваемых ППОИ; 

- обеспечивает защиту информации, содержащейся в РИС;
- осуществляет автоматизированное распределение участников ГИА-11 в форме единого государственного экзамена (далее - ЕГЭ) и организаторов по аудиториям ППЭ;

- формирует документы для выверки баз данных участников, уведомления на экзамены и отправляет их через защищенную сеть передачи данных в ППОИ для передачи в образовательные организации на территории муниципального образования или для распечатки к выдаче выпускникам прошлых лет;
- разрабатывает, инструктивные и методические документы, формы актов, протоколов для подготовки и проведения ГИА-11;

- разрабатывает схемы доставки экзаменационных материалов в ППЭ в день экзамена;

- предоставляет транспорт для обеспечения доставки членов ГЭК в ППЭ в день проведения экзамена;

-обеспечивает информационную безопасность, исключающую несанкционированный доступ к материалам ГИА при хранении и обработке экзаменационных материалов;

- проводит прием экзаменационных документов от членов ГЭК после окончания экзаменов и обработку экзаменационных материалов;

- осуществляет подготовку рабочих комплектов экспертов и передает их председателю предметной комиссии в день проведения проверки для обеспечения процедуры проверки развернутых ответов участников ЕГЭ; 

- передает по специальной выделенной линии результаты ГИА-11 
в зашифрованном виде на обработку в ФГБУ «Федеральный центр тестирования»;

- получает из ФГБУ «Федеральный центр тестирования» протоколы результатов ЕГЭ в первичных баллах и стобальной системе оценивания и передает их в ГЭК Ивановской области;

- предоставляет конфликтной комиссии все необходимые материалы 
для рассмотрения заявлений на апелляции;

- организует семинары для специалистов, привлекаемых к проведению ГИА-11 в качестве руководителей ППЭ, организаторов ППЭ, верификаторов РЦОИ, членов ГЭК, тьюторов;

- организует подготовку общественных наблюдателей;

- формирует и выдает уведомления для участников ГИА -11 в дополнительные сроки проведения ГИА-11;
- обеспечивает хранение экзаменационных материалов на бумажных 
и электронных носителях в соответствии с номенклатурой дел;

 - осуществляет расходование средств областного бюджета в соответствии 
со сметой расходов на выполнение мероприятий по проведению ГИА-11;

- обеспечивает функционирование специализированного сайта.

                   Общеобразовательные организации Ивановской  области,
реализующие программы среднего общего образования, 

 В период подготовки к проведению ГИА-11:
- разрабатывают план организационных мероприятий по подготовке и проведению ГИА -11 на  текущий учебный год;

- назначают лицо, ответственное за информационный обмен при подготовке и проведении ГИА -11 в  текущий учебном году;

- информируют под роспись обучающихся и их родителей (законных представителей), выпускников прошлых лет  о сроках, местах и порядке подачи заявлений на прохождение  ГИА-11, организации и проведении ГИА-11, о времени и месте ознакомления с результатами ГИА, а также о результатах ГИА, полученных обучающимся, выпускником прошлых лет, в том числе по вопросам подачи и рассмотрения апелляций, об основаниях для удаления с экзамена, изменения или аннулирования результатов ГИА, о ведении во время экзамена в ППЭ и аудиториях видеозаписи;
- осуществляют прием заявлений от обучающихся на участие в ГИА-11 в досрочный и основной периоды в 2014 году;
- осуществляют передачу заявлений от обучающихся в ГЭК до 5 марта;
- формируют, обрабатывают и направляют в первичный пункт обработки информации (далее -  ППОИ) информацию, необходимую для формирования  региональной информационной системы (далее – РИС) в соответствии с порядком и сроками, утвержденными приказом Департамента;

- направляют в Департамент предложения по созданию на базе ОУ ППЭ в основной период в 2014 году;

- осуществляют сбор, регистрацию и направление для аккредитации в порядке, установленном Департаментом образования, заявлений граждан, претендующих на аккредитацию в качестве общественных наблюдателей при проведении ГИА и рассмотрении апелляций;
- формируют и направляют для рассмотрения в ГЭК пакет документов от ОУ для предоставления выпускникам ОУ возможности сдачи ГИА-11 в досрочный период:

ходатайство руководителя ОУ о проведении государственной итоговой аттестации  досрочно, согласованное с учредителем ОУ (с указанием списка выпускников);

копии заявлений обучающихся;

копии документов, подтверждающих основания для проведения ГИА досрочно, предусмотренные пунктом 29 Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденного приказом Минобрнауки РФ от 26 декабря 2013 года № 1400);

копию решения педагогического совета образовательного учреждения о допуске обучающегося к государственной итоговой аттестации;

- оформляют (распечатывают) и выдают пропуска (уведомления) в ППЭ участникам ГИА -11 в досрочный и основной периоды в 2014 году;
- формируют и направляют  до 5 марта для рассмотрения в ГЭК пакет документов от ОУ для предоставления выпускникам с ограниченными возможностями здоровья возможности сдачи ЕГЭ в особых условиях или ГВЭ в соответствии с Порядком проведения ГИА (ходатайство руководителя ОУ, согласованное с учредителем, копии заявления участника ЕГЭ и его родителей, копии документов, подтверждающих основания для сдачи ЕГЭ в особых условиях или ГВЭ);
-  принимают и направляют для рассмотрения в ГЭК заявления от участников ГИА-11 об изменении (дополнении) перечня общеобразовательных предметов, определенного участниками ГИА в срок до 1 марта текущего календарного года, при наличии уважительных причин (по болезни или иных обстоятельств,  подтвержденных документально). Указанное заявление подается не позднее чем за месяц до начала соответствующего экзамена;
- направляют своих работников для работы в качестве руководителей и организаторов ППЭ, членов ГЭК, предметных комиссий, конфликтной комиссии, технических специалистов и ассистентов для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
- проводят информационно-разъяснительную работу среди родителей, обучающихся, педагогов.
В период проведения ГИА-11:

В день проведения ГИА-11:

- обеспечивают сопровождение (доставку) обучающихся – участников ГИА-11 в ППЭ;

- обеспечивают соблюдение прав участников ГИА-11 и безопасность условий проведения ГИА-11.

В течение трех рабочих дней со дня утверждения ГЭК информируют и знакомят участников ГИА-11 под роспись с результатами ГИА-11 по соответствующему общеобразовательному предмету.
В течение двух рабочих дней со дня объявления результатов ГИА-11 по предмету:

- принимают в письменной форме апелляцию о несогласии с выставленными баллами по соответствующему общеобразовательному предмету;

- передают апелляцию в Конфликтную комиссию Ивановской области незамедлительно в день ее приема от участника ГИА-11.
