Приложение 1 к приказу Департамента образования Ивановской области 

 от 12.11.14 № 1686-о
Общие положения подготовки и проведения апробации итогового сочинения (изложения) в ХI (ХII) классах общеобразовательных организаций среднего общего образования
Целью организации апробации проведения итогового сочинения (изложения) в ХI (ХII) классах общеобразовательных организаций среднего общего образования (далее – ОО) является отработка организационных, информационных, технологических решений по подготовке и проведению итогового сочинения (изложения).
Проведение апробации итогового сочинения (изложения) начинается в 10-00. 

Продолжительность проведения апробации итогового сочинения (изложения) составляет 235 минут.
Участникам апробации с ограниченными возможностями здоровья (далее – ОВЗ), детям-инвалидам и инвалидам продолжительность проведения апробации итогового (сочинения) изложения продлевается на 1,5 часа.
         При проведении апробации итогового сочинения (изложения) присутствуют ассистенты, оказывающие указанным лицам необходимую техническую помощь с учётом их индивидуальных возможностей, помогающие им занять рабочее место, передвигаться, прочитать задание и т.д. Участники с ОВЗ или дети-инвалиды и инвалиды с учетом их индивидуальных возможностей пользуются в процессе апробации  итогового сочинения (изложения) необходимыми им техническими средствами:

для глухих и слабослышащих участников учебные кабинеты для проведения итогового сочинения (изложения) оборудуются звукоусиливающей аппаратурой как коллективного, так и индивидуального пользования;

для слабовидящих участников бланки регистрации и бланки ответов и комплекты тем копируются в увеличенном размере, в аудиториях для проведения экзаменов предусматривается наличие увеличительных устройств и индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс;

для слепых участников материалы итогового сочинения (изложения) оформляются рельефно-точечным шрифтом Брайля;

для участников с нарушением опорно-двигательного аппарата письменная работа может выполняться на компьютере со специализированным программным обеспечением.

Участникам с ОВЗ или детям-инвалидам и инвалидам на основании заключения ПМПК во время проведения апробации итогового сочинения (изложения) организуются питание и перерывы для проведения необходимых лечебных и профилактических мероприятий.
          В продолжительность проведения апробации итогового сочинения (изложения) не включается время, выделенное на подготовительные мероприятия (инструктаж обучающихся и выпускников прошлых лет, заполнение ими регистрационных полей и др.).

Апробация проведения итогового сочинения (изложения) в Ивановской области проходит по двум схемам.
1. Схема 1.
Апробация проведения итогового сочинения (изложения) проводится в общеобразовательных организациях (приложение 2) в соответствии с Планом проведения апробации в общеобразовательных организациях (приложение 2.1.) с соблюдением всех процедур, предусматриваемых при организации проведения сочинения (изложения) 3 декабря 2014 года в Ивановской области (за исключением проверки работ экспертами). 
В рамках реализации процедур планируется выполнение следующих действий:

1. Заполнение региональной базы данных об образовательных организациях, обучающихся образовательных организаций.

2. Осуществление региональным центром обработки информации (далее – РЦОИ) печати и упаковки бланков, протоколов для проведения апробации итогового сочинения (изложения) для каждой образовательной организации с использованием ПО «Планирование ГИА», предоставленного ФГБУ «Федеральный центр тестирования».
3. Получение ОО бланков итогового сочинения (изложения) в РЦОИ.

4. Получение за 15 минут до начала экзамена тем итогового сочинения в ОО через федеральные порталы (http://www.ege.edu.ru/, http://fipi.ru/) или региональные - Департамента образования Ивановской области (далее - Департамент) (http://iv-edu.ru/) в разделе «Новости», ОГБУ «Ивановский региональный центр оценки качества образования» (далее – Центр) (http://www.ivege.ru/), точку защищенного взаимодействия с РЦОИ.
5. Организация итогового сочинения (изложения) в ОО в соответствии с инструкциями:

·  для общеобразовательной организации  (приложение 3)
· для участника итогового сочинения (приложение 4).

6. Проверка бланков сочинений (изложений) экспертами ОО.

7. Передача оригиналов бланков участников в РЦОИ для обработки.

Схема 2.
Применяется во всех в общеобразовательных организациях, кроме указанных в приложении 2, в соответствии с Планом проведения апробации в общеобразовательных организациях (приложение 2.1.). 
В рамках реализации процедур планируется выполнение следующих действий:

1. Осуществление в ОО печати бланков, протоколов для проведения итогового сочинения (изложения) с использованием образцов бланков, размещенных на сайте Центра (ivege.ru).

3. Получение за 15 минут до начала экзамена тем итогового сочинения в ОО через федеральные порталы (http://www.ege.edu.ru/, http://fipi.ru/) или региональные - Департамента образования Ивановской области (далее - Департамент) (http://iv-edu.ru/) в разделе «Новости», ОГБУ «Ивановский региональный центр оценки качества образования» (далее – Центр) (http://www.ivege.ru/), точку защищенного взаимодействия с РЦОИ за 15 минут до начала экзамена. точку защищенного взаимодействия с РЦОИ.

 4. Организация итогового сочинения (изложения) в ОО в соответствии с инструкциями:

· для общеобразовательной организации  (приложение 3).

· для участника итогового сочинения  (приложение 4).

5. Проверка бланков сочинений (изложений) экспертами ОО.

6. Оформление ОО протокола с результатами итогового сочинения (изложения) в произвольной форме.
Приложение 2 к приказу Департамента образования Ивановской области 

от 12.11.14 № 1686-о
Список общеобразовательных организаций, участвующих в апробации по технологии подготовки и обработки итогового сочинения (изложения) на региональном уровне (схема 1)
	№п/п
	Образовательная организация
	Место проведения сочинения
	Количество участников

	Городской округ Вичуга

	1. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа

№ 10 г.о.Вичуга (15 человек)
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №11 г.о.Вичуга


	166



	2. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа

№ 11 г.о.Вичуга (53 человека)
	
	

	3. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа

№ 12 г.о.Вичуга (19 человек)
	
	

	4. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа

№ 13 г.о.Вичуга (42 человека)
	
	

	5. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа

№ 17 г.о.Вичуга (22 человека)
	
	

	6. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя вечерняя общеобразовательная школа № 16 г.о.Вичуга (15 человек)
	
	

	Городской округ Иваново

	7. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №1
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №1
	56

	8. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение общеобразовательная гимназия № 3
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение общеобразовательная гимназия № 3
	47

	9. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №4»
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №4»
	71

	10. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 7
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 7
	49

	11. 
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение лицей № 21
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение лицей № 21
	59

	12. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение общеобразовательный лицей № 22
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение общеобразовательный лицей № 22
	76

	13. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение общеобразовательная гимназия № 23
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение общеобразовательная гимназия № 23
	53

	14. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение общеобразовательная гимназия № 30
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение общеобразовательная гимназия № 30
	70

	15. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение общеобразовательный лицей № 33
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение общеобразовательный лицей № 33
	73

	16. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №35
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №35
	48

	17. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №37
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №37
	17

	18. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №56
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №56
	21

	19. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 65
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 65
	21

	20. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение общеобразовательный лицей № 67
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение общеобразовательный лицей № 67
	46

	21. 
	Частное общеобразовательное учреждение «Гармония»
	Частное общеобразовательное учреждение   «Гармония»
	8

	Городской округ Кинешма

	
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №1
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №1
	21

	
	Муниципальное общеобразовательное учреждение гимназия №3 им. А.Н.Островского
	Муниципальное общеобразовательное учреждение гимназия №3 им. А.Н.Островского
	48

	
	Муниципальное общеобразовательное учреждение лицей им. Д.А.Фурманова
	Муниципальное общеобразовательное учреждение лицей им. Д.А.Фурманова
	49

	
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №18
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №18
	30

	
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №19
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №19
	42

	Городской округ Кохма

	
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение средней общеобразовательная школа № 2 городского округа Кохма Ивановской области (43 чел.)
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение средней общеобразовательная школа № 2 городского округа Кохма Ивановской области
	43

	Городской округ Тейково

	
	Муниципальное образовательное учреждение Муниципальная средняя общеобразовательная школа № 4,

г. Тейково (26 чел.)
	Муниципальное образовательное учреждение Муниципальная средняя общеобразовательная школа № 4, г. Тейково
	26

	
	Муниципальное образовательное учреждение Муниципальная средняя общеобразовательная школа № 10, г. Тейково (22 чел.)
	Муниципальное образовательное учреждение Муниципальная средняя общеобразовательная школа № 10, г. Тейково
	22

	Городской округ Шуя

	
	Муниципальное общеобразовательное учреждение гимназия № 1 городского округа Шуя Ивановской области
	муниципальное общеобразовательное учреждение гимназия № 1 городского округа Шуя Ивановской области
	71

	
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 7»
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 7»
	38

	Верхнеландеховский муниципальный район

	22. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Верхнеландеховская средняя общеобразовательная школа 
(8 человек)
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Верхнеландеховская средняя общеобразовательная школа

п. В-Ландех
	14

	23. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Мытская средняя общеобразовательная школа (6 человек)
	
	

	Вичугский муниципальный район

	24. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Старовичугская средняя общеобразовательная школа им.Г.В.Писарева» (25 человек)
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Старовичугская средняя общеобразовательная школа им.Г.В.Писарева»
	44

	25. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Новописцовская средняя общеобразовательная школа» (4 человека)
	
	

	26. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Каменская средняя общеобразовательная школа» (10 человек)
	
	

	27. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Сошниковская средняя общеобразовательная школа»  (5 человек)
	
	

	Гаврилово-Посадский муниципальный район

	28. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Гаврилово-Посадская средняя общеобразовательная школа №1» (20 человек)
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Гаврилово-Посадская средняя общеобразовательная школа №1»
	49

	29. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Гаврилово-Посадская средняя общеобразовательная школа №2» (17 человек)
	
	

	30. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Петровская средняя общеобразовательная школа» 
(12 человек)
	
	

	Заволжский муниципальный район

	31. 
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Заволжский лицей (52 человека)
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Заволжский лицей
	52

	32. 
	Муниципальная казённая Заречная средняя общеобразовательная школа (11 человек)
	Муниципальная казённая Заречная средняя общеобразовательная школа
	11



	Ивановский муниципальный район

	33. 
	Муниципальное образовательное учреждение Богданихская средняя общеобразовательная школа (11 человек)
	Муниципальное образовательное учреждение Богданихская средняя общеобразовательная школа
	11

	34. 
	Муниципальное образовательное учреждение Коляновская средняя общеобразовательная школа (15 человек)
	Муниципальное образовательное учреждение Коляновская средняя общеобразовательная школа
	15

	35. 
	Муниципальное образовательное учреждение Богородская средняя общеобразовательная школа (6 человек)
	Муниципальное образовательное учреждение Новоталицкая

средняя общеобразовательная школа
	32

	36. 
	Муниципальное образовательное учреждение Михалевская средняя общеобразовательная школа (5 человек)
	
	

	37. 
	Муниципальное образовательное учреждение Новоталицкая средняя общеобразовательная школа (16 человек)
	
	

	38. 
	Муниципальное образовательное учреждение Озерновская средняя общеобразовательная школа (5 человек)
	
	

	Ильинский муниципальный район

	39. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Ильинская средняя общеобразовательная школа п. Ильинское-Хованское
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Ильинская средняя общеобразовательная школа п. Ильинское-Хованское
	24


	Кинешемский муниципальный район

	40. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 1, г. Наволоки
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 1 г. Наволоки
	42

	Комсомольский муниципальный район

	41. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Комсомольская средняя общеобразовательная школа №1
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Комсомольская средняя общеобразовательная школа №1
	16

	42. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Комсомольская средняя общеобразовательная школа №2
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Комсомольская средняя общеобразовательная школа №2
	24

	Лежневский муниципальный район

	43. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Лежневская средняя общеобразовательная школа № 10,

п.Лежнево (22 человека)
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Лежневская средняя общеобразовательная школа № 10,

п.Лежнево
	22

	44. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Ново-Горкинская средняя общеобразовательная школа,

с.Новые Горки (7 человек)
	
	

	45. 
	
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Ново-Горкинская средняя общеобразовательная школа,

с.Новые Горки
	7

	Лухский муниципальный район

	46. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Лухская средняя школа» (21человек),
	Муниципальное бюджетное

общеобразовательное учреждение «Лухская средняя школа»
	27

	47. 
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Порздневская средняя школа» (6 человек).
	
	

	Палехский муниципальный район

	48. 
	Бюджетная муниципальная Палехская средняя общеобразовательная школа, п. Палех (21 человек)
	Бюджетная муниципальная Палехская средняя общеобразовательная школа,
	21

	Пестяковский муниципальный район

	49. 
	Пестяковская муниципальная средняя общеобразовательная школа (11 человек)
	Пестяковская муниципальная средняя общеобразовательная школа
	15

	50. 
	Нижнеландеховская муниципальная средняя общеобразовательная школа (4 человека)
	
	

	Приволжский муниципальный район

	51. 
	Муниципальное казённое образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 1, г.Приволжск 
(40 человек)
	Муниципальное казённое образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 1, г.Приволжск
	40

	52. 
	Муниципальное казённое образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 6, г. Приволжск 
(31 человек)
	Муниципальное казённое образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 6, г.Приволжск
	31

	Пучежский муниципальный район

	53. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение лицей г. Пучеж
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение лицей г. Пучеж
	24

	54. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Пучежская гимназия
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Пучежская гимназия
	15

	Родниковский муниципальный район

	55. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №2, г. Родники (20 человек)
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №2, г. Родники
	20

	56. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №4, г. Родники (28 человек)
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №4, г. Родники
	36

	57. 
	Муниципальное казенное образовательное учреждение Сосновская средняя общеобразовательная школа имени М.Я.Бредова, Родниковский район (4 человека)
	
	

	58. 
	Муниципальное казенное образовательное учреждение Каминская средняя общеобразовательная школа, Родниковский район (4 человека)
	
	

	Савинский муниципальный район

	59. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Савинская средняя общеобразовательная школа
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Савинская средняя общеобразовательная школа
	21

	Тейковский муниципальный район

	60. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Тейковского муниципального района «Новолеушинская средняя общеобразовательная школа» (10 человек)
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Тейковского муниципального района «Новолеушинская средняя общеобразовательная школа»
	27

	61. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Тейковского муниципального района «Нерльская средняя общеобразовательная школа» (5 человек)
	
	

	62. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Тейковского муниципального района «Новогоряновская средняя общеобразовательная школа» (8 человек)
	
	

	63. 
	Муниципальное казенное образовательное учреждение Тейковского муниципального района Морозовская средняя общеобразовательная школа (4 человека)
	
	

	Фурмановский муниципальный район

	64. 
	Муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 7, г. Фурманов (47 человек)
	Муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 7, г. Фурманов
	47

	65. 
	Муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 10, г. Фурманов 
(27 человек)
	Муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 10, г. Фурманов
	27

	Южский муниципальный район

	66. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 1, г. Южа 
(17 человек),
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа№ 1, г.Южа
	17

	Юрьевецкий муниципальный район

	67. 
	Муниципальное бюджетное учреждение средняя общеобразовательная школа № 1 им.А.С.Пушкина
	Муниципальное бюджетное учреждение средняя общеобразовательная школа № 1 им.А.С.Пушкина
	25

	68. 
	Муниципальное бюджетное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 2»
	Муниципальное бюджетное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 2»
	20


Приложение 2.1. 

к приказу Департамента образования 

Ивановской области 

от 12.11.14           № 1686-о
План 
проведения апробации сочинения (изложения) в общеобразовательных 
организациях по схеме 1
	№
п/п
	
	Работы
	Исполнитель
	Дата начала
	Дата
окончания

	Подготовка к проведению апробации
	
	10.11.2014
	19.11.2014

	1.
	Формирование баз данных для проведения апробации итогового сочинения (изложения)
	РЦОИ, ОО
	14.11.2014
	18.11.2014

	2
	Подготовка специалистов, задействованных при проведении апробации итогового сочинения (изложения)
	РЦОИ, ОО
	14.11.2014
	18.11.2014

	2.
	Печать бланков 
	РЦОИ
	14.11.2014
	18.11.2014

	3.
	Передача РЦОИ бланков и отчетов в ОО 
	РЦОИ, МОУО, ОО
	18.11.2014

с 14.00-18.00
	18.11.2014

	Проведение апробации
	
	
	19.11.2014
	01.12.2014

	4.
	Размещение тем сочинений на федеральных и региональных ресурсах ege.edu.ru, fipi.ru,
iv-edu.ru в разделе «Новости», ivege.ru/
	ФИПИ
	20.11.2014
	20.11.2014

	5.
	Передача и получение комплектов тем, текстов изложений  с помощью региональной защищенной корпоративной сети передачи данных за 15 минут до начала апробации
	РЦОИ

ОО
	20.11.2014
	20.11.2014

	6.
	Проведение экзамена
	ОО
	20.11.2014
	20.11.2014

	   7.
	Проверка работ экспертами ОО
	ОО
	20.11.2014
	23.11.2014

	8.
	Передача оригиналов бланков апробации итогового сочинения (изложения) в РЦОИ
	ОО, РЦОИ, МОУО
	21.11.2014
	до 11-00
24.11.2014

	9.
	Обработка работ на региональном уровне (сканирование, распознавание верификация) 
	РЦОИ
	24.11.2014
	25.11.2014

	10.
	Загрузка в РБД сведений о результатах проведения итогового сочинения (изложения) в формате, аналогичном используемому при проведении ЕГЭ
	РЦОИ
	25.11.2014
	01.12.2014


 Приложение 2.2. 

к приказу Департамента образования 

Ивановской области 

от 12.11.14            № 1686-о
План 

проведения апробации сочинения (изложения) в общеобразовательных 

организациях по схеме 2
	№
п/п
	
	Работы
	Исполнитель
	Дата начала
	Дата
окончания

	Подготовка к проведению апробации
	
	10.11.2014
	19.11.2014

	1
	Подготовка специалистов, задействованных при проведении апробации
	РЦОИ, ОО
	14.11.2014
	18.11.2014

	2.
	Печать бланков 
	ОО
	14.11.2014
	18.11.2014

	Проведение апробации
	
	
	19.11.2014
	01.12.2014

	3.
	Размещение тем сочинений на федеральных и региональных ресурсах ege.edu.ru, fipi.ru, в iv-edu.ru разделе «Новости», ivege.ru/
	      ФИПИ
	20.11.2014
	20.11.2014

	4.
	Передача  и получение комплектов тем, текстов изложений на с помощью региональной защищенной корпоративной сети передачи данных за 15 минут до начала апробации
	РЦОИ

ОО
	20.11.2014
	20.11.2014

	5.
	Проведение экзамена
	ОО
	20.11.2014
	20.11.2014

	6.
	Проверка работ экспертами
	ОО
	20.11.2014
	23.11.2014


Приложение 3 
к приказу Департамента образования
 Ивановской области 
от 12.11.14 № 1686-о 
Инструкция для общеобразовательной организации по проведению апробации итогового сочинения (изложения) 

1. Подготовка к проведению апробации итогового сочинения (изложения).

Для проведения апробации итогового сочинения (изложения) руководитель ОО формирует состав комиссии, включающий:

· членов комиссии, участвующих в организации проведения итогового сочинения (изложения) для каждой аудитории (по 2 человека);

· технического специалиста, оказывающего информационно-технологическую помощь;

· ассистентов для участников с ОВЗ в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (далее – ПМПК);

· дежурных, участвующих в организации итогового сочинения (изложения) вне учебных кабинетов (по 2 человека на этаж);

· экспертов, участвующих в проверке итогового сочинения (изложения).
Состав комиссии образовательной организации формируется из школьных учителей, администрации школы. Для получения объективных результатов при проведении апробации итоговых сочинений (изложений) не привлекаются учителя, обучающие выпускников данного учебного года, а также учителя, ведущие преподавание по русскому языку и литературе. 

Руководитель ОО организует подготовку специалистов, задействованных при проведении апробации, ознакомление их с инструкциями.

Не позднее чем за день до начала проведения итогового сочинения (изложения) руководитель ОО должен: 
· получить от МОУО (РЦОИ) комплекты бланков, форм и инструкций (схема 1) или распечатать самостоятельно (схема 2); 

· определить необходимое количество учебных кабинетов в общеобразовательной организации для проведения итогового сочинения (изложения) и распределение между ними участников;

· организовать проверку работоспособности технических средств в помещении для руководителя;

· организовать обеспечение участников итогового сочинения орфографическими словарями, а изложения – орфографическими и толковыми словарями в необходимых количествах;

· обеспечить ознакомление членов комиссии общеобразовательной организации с инструктивными материалами;

· обеспечить готовность помещений общеобразовательной организации к проведению итогового сочинения (изложения), в том числе создание условий для участников с ОВЗ или детей-инвалидов и инвалидов;

· организовать подготовку черновиков для участников итогового сочинения (изложения). В качестве черновика могут быть использованы листы формата А4 или тетрадные листы в линейку. На каждом черновике в левом верхнем углу проставляется штамп образовательной организации.

В день проведения итогового сочинения (изложения) руководитель обязан:
· за 15 минут до начала проведения итогового сочинения (изложения) дать указание техническому специалисту получить темы сочинения (изложения) через федеральные порталы (http://www.ege.edu.ru/, http://fipi.ru/) или  региональные - Департамента образования Ивановской области (далее - Департамент) (http://iv-edu.ru/) в разделе «Новости», ОГБУ «Ивановский региональный центр оценки качества образования» (далее – Центр) (http://www.ivege.ru/), точку защищенного взаимодействия с РЦОИ за 15 минут до начала экзамена; 

· не позднее чем за 15 минут до начала итогового сочинения (изложения) выдать члену комиссии по каждой аудитории бланки итогового сочинения (изложения), сопроводительные документы для проведения итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете; за 10 минут темы сочинения (темы сочинения могут быть распечатаны на каждого участника или размещены на доске (информационном стенде), текст изложения.
2. Проведение итогового сочинения (изложения)

Члены комиссии по каждому кабинету раздают на рабочие места участников итогового сочинения (изложения) черновики (не менее двух листов) на каждого участника, проверяют наличие орфографических словарей и толковых словарей для участников изложения) в учебном кабинете, готовят на доске необходимую информацию для заполнения бланков регистрации.
Не позднее чем за 15 минут до начала итогового сочинения (изложения) член комиссии должен:

1. получить от руководителя бланки итогового сочинения (изложения), темы сочинения (тексты изложения). Темы сочинения могут быть распечатаны на каждого участника или размещены на доске (информационном стенде) – в данном случае член комиссии подготавливает на доске (информационном стенде) темы сочинения; текст для изложения распечатывается только для глухих, слабослышащих выпускников, а также выпускников с тяжелыми нарушениями речи;

2. обеспечить организованный вход участников итогового сочинения (изложения). Участники занимают места в произвольном порядке по одному за столом.
Во время проведения итогового сочинения (изложения) на рабочем столе участника, помимо регистрационного бланка, бланков записи, листов с темами итогового сочинения, черновиков находятся:
· документ, удостоверяющий личность;

                    черная гелевая ручка;

· орфографический словарь (для изложения – орфографический и толковый словарь);

· текст для чтения изложения для глухих, слабослышащих выпускников, а также выпускников с тяжелыми нарушениями речи (текст выдается на 40 минут);

· при необходимости – лекарства и питание.

3. До начала итогового сочинения (изложения) член комиссии должен:

· провести инструктаж обучающихся, в том числе проинформировать о правилах оформления итогового сочинения (изложения), продолжительности проведения итогового сочинения (изложения), а также о времени и месте ознакомления с результатами итогового сочинения (изложения);

· выдать каждому участнику бланки регистрации и бланки записи, темы сочинений (в случае печати тем сочинений на каждого участника);

· ознакомить участников итогового сочинения (изложения) с темами сочинений;

· после ознакомления и выбора участниками темы сочинения дать указание участникам итогового сочинения (изложения) заполнить регистрационные поля бланков итогового сочинения (изложения);

· после заполнения всеми участниками бланков регистрации и регистрационных полей бланков записи объявить начало итогового сочинения (изложения), продолжительность и время окончания итогового сочинения (изложения) и зафиксировать на доске  (информационном стенде) время начала и окончания итогового сочинения (изложения).

4. Проведение итогового сочинения (изложения).

Члены комиссии проверяют правильность заполнения участниками регистрационных полей бланков. 

При проведении изложения текст изложения зачитывается участникам итогового сочинения (изложения) вслух трижды после объявления начала проведения изложения (глухим, слабослышащим выпускникам, а также выпускникам с тяжелыми нарушениями речи текст для изложения выдается на 40 минут, по истечении этого времени член комиссии забирает текст и участник пишет изложение).

В случае нехватки места в бланке для выполнения итогового сочинения (изложения), по запросу участника члены комиссии выдают дополнительный бланк записи. При этом номер поля следующего дополнительного бланка записи и номер листа заполняет член комиссии.

В поле «Лист №» член комиссии при выдаче дополнительного бланка записи вносит порядковый номер листа работы участника (при этом листом №1 является основной бланк записи). 

За 30 минут и за 5 минут до окончания итогового сочинения (изложения) члены комиссии сообщают участникам о скором завершении итогового сочинения (изложения) и напоминают о необходимости перенести сочинение (изложение) из черновиков в бланк ответов.

По истечении времени итогового сочинения (изложения) члены комиссии объявляют окончание итогового сочинения (изложения). Члены комиссии в организованном порядке принимают от участников бланки регистрации и бланки записи итогового сочинения (изложения), заполняя соответствующие сопроводительные документы (ведомости проведения). В свою очередь, участник проверяет данные, занесенные в ведомость, подтверждая их личной подписью.

Собранные бланки регистрации и бланки записи итогового сочинения (изложения) члены комиссии передают руководителю образовательной организации.

3. Завершение итогового сочинения (изложения)

По окончании итогового сочинения (изложения) руководитель:

· принимает у членов комиссии бланки участников итогового сочинения (изложения) и сопроводительные документы;

· передает техническому специалисту бланки регистрации и бланки записи для копирования.
По окончании итогового сочинения (изложения) технический специалист:

· принимает у руководителя ОО бланки регистрации и бланки записи для копирования;

· настраивает копировальный аппарат для копирования бланков регистрации и бланков записи для проверки. Копирование бланков регистрации и бланков записи должно производиться в хорошем качестве, все символы должны быть отпечатаны и читаемы для члена (эксперта) комиссии;

· производит копирование бланков регистрации и бланков записи. Копирование бланков производится с учетом заполнения бланков с двух сторон. Копирование бланков регистрации и бланков записи производится последовательно, бланк регистрации и бланк записи, дополнительные бланки должны идти друг за другом.

После копирования технический специалист передает оригиналы бланков регистрации и бланки записи руководителю, копии бланков итогового сочинения (изложения) передает членам комиссии для дальнейшей проверки.

4. Проведение проверки итогового сочинения (изложения)
При проведении проверки итогового сочинения (изложения) руководитель ОО:

· контролирует передачу копий бланков итоговых сочинений (изложений) на проверку комиссии;

· обеспечивает организацию проверки итоговых сочинений (изложений) и их оценивание в соответствии с критериями оценивания и в установленные сроки.

Члены (эксперты) комиссии общеобразовательной организации осуществляют проверку работ участников и их оценивание в соответствии с критериями оценивания, утвержденными Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки.

Проверка каждого сочинения (изложения) проводится однократно.

Результаты проверки итоговых сочинений (изложений) и оценка вносятся экспертами в копию бланка регистрации.

Копии бланков итогового сочинения (изложения) участников эксперты комиссии образовательной организации передают руководителю образовательной организации.
Руководитель ОО:
· получает от экспертов копии бланков итогового сочинения (изложения) участников с результатами проверки;

· организует работу по внесению результатов проверки из копий бланков регистрации в оригиналы бланков регистрации участников;

· контролирует передачу оригиналов бланков итогового сочинения (изложения) в региональный центр обработки информации (схема 1);

· оформляет протокол с результатами итогового сочинения (изложения) в произвольной форме (схема 2).
Приложение 4
 к приказу Департамента образования Ивановской области 

              от 12.11.14 № 1686- о
Инструкция для участника итогового сочинения (изложения), зачитываемая членом комиссии образовательной организации по проведению итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете перед началом проведения итогового сочинения (изложения)


На доске в учебном кабинете оформляется образец регистрационных полей бланков участника итогового сочинения (изложения). Член комиссии образовательной организации по проведению итогового сочинения (изложения) на доске заполняет код региона, код образовательной организации, номер и букву класса, место проведения, номер кабинета, дату проведения итогового сочинения (изложения), код вида работ, наименование вида работ.  Оставшиеся поля -  номер темы, ФИО, данные документа, удостоверяющего личность, пол – участники итогового сочинения (изложения) заполняют самостоятельно. Количество бланков заполняется членом комиссии по завершению итогового сочинения (изложения) в присутствии участника.
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	Поля, заполняемые участником по указанию члена комиссии
	Указания по заполнению

	Код региона
	Код субъекта Российской Федерации в соответствии с кодировкой федерального справочника субъектов Российской Федерации

	Код образовательной организации
	Код образовательной организации, в которой обучается участник, в соответствии с кодировкой, принятой в субъекте Российской Федерации

	Класс: номер, буква
	Информация о классе, в котором обучается выпускник (поступающим не заполняется)

	Место проведения
	Код образовательной организации, в которой участник пишет сочинение (изложение)

	Номер кабинета
	Номер кабинета, в котором проходит сочинение (изложение)

	Дата проведения
	Дата проведения сочинения (изложения)

	Код вида работы
	20 – сочинение, 21 – изложение

	Наименование вида работы
	Указывается вид работы

	Номер темы
	Указывается в соответствии с выбранной темой

	Количество бланков
	Количество использованных в работе бланков записи


На итоговом сочинении допускается использование: 

орфографического словаря (на изложении – орфографического и толкового словарей), выданному участнику членом комиссии образовательной организации по проведению итогового сочинения (изложения)

Инструкция для участников итогового сочинения (изложения).

Уважаемые участники, прослушайте инструкцию о порядке проведения итогового сочинения (изложения).

Во время проведения итогового сочинения (изложения) вы должны соблюдать порядок проведения итогового сочинения (изложения). 

Во время работы в учебном кабинете запрещается: 

иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную технику, фото, аудио и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации;

пользоваться текстами литературного материала (художественными произведениями, дневниками, мемуарами, публицистикой);

выносить из учебных кабинетов темы сочинений (тексты изложений), фотографировать материалы итогового сочинения (изложения).

Ознакомиться с результатами итогового сочинения (изложения) вы можете в образовательной организации или в местах, в которых были зарегистрированы на участие в итоговом сочинении (изложении).

Во время проведения итогового сочинения (изложения) на рабочем столе помимо регистрационного бланка и бланков записи, находятся:

ручка (гелевая, капиллярная или перьевая с чернилами черного цвета);

документ, удостоверяющий личность;

при необходимости лекарства и питание;

орфографический словарь (для изложения – орфографический и толковый словари).

Приступаем к заполнению бланка регистрации.
Записывайте буквы и цифры в соответствии с образцом на бланке. Каждая цифра, символ записывается в отдельную клетку.

Заполните регистрационные поля в соответствии с информацией на доске (информационном стенде). 

Обратите внимание участников на доску.

Заполняем код региона, код образовательной организации, номер и букву класса, место проведения, номер кабинета, дату проведения итогового сочинения (изложения), код вида работ, наименование вида работ.  После того как вы ознакомитесь с темами, впишите выбранный номер темы в поле «номер темы».

Заполняем сведения об участнике итогового сочинения (изложения), поля: фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность, пол. 

Сделать паузу для заполнения участниками полей БР

Поставьте вашу подпись в поле «подпись участника», расположенном в средней части бланка регистрации.

Приступаем к заполнению регистрационных полей бланка записи.

Регистрационные поля в бланке записи заполняются в соответствии с информацией на доске и бланке регистрации.

Служебные поля «Заполняется ответственным» не заполняйте.

Вы можете делать пометки в черновиках. Обращаем ваше внимание на то, что записи в черновиках не проверяются. 

Члены комиссии образовательной организации по проведению итогового сочинения (изложения) зачитывают участникам темы  итоговых сочинений (тексты изложений).
Инструктаж закончен. Вы можете приступать к написанию итогового сочинения (изложения). 

Начало: (объявить время начала итогового сочинения (изложения)
Окончание: (указать время)
Запишите на доске время начала и окончания итогового сочинения (изложения). 

Время, отведенное на инструктаж и заполнение регистрационных частей бланков итогового сочинения (изложения), в общее время проведения итогового сочинения (изложения) не включается.

При проведении изложения после объявления начала проведения итогового изложения, член комиссии разборчиво читает текст изложения трижды. Глухим, слабослышащим выпускникам, а также выпускникам с тяжелыми нарушениями речи на 40 минут выдается текст для изложения (в нем разрешается делать пометы). По истечении этого времени исходный текст сдается, и в оставшееся время выпускники пишут изложение.

Желаем удачи!

Во время проведения итогового сочинения (изложения)  член комиссии образовательной организации по проведению итогового сочинения (изложения) проверяет правильность заполнения регистрационных полей на всех бланках, соответствие данных участника итогового сочинения (изложения) в документе, удостоверяющем личность, и в бланке регистрации.

За 30 минут до окончания итогового сочинения (изложения)   необходимо объявить участникам о скором завершении итогового сочинения (изложения).

До окончания итогового сочинения (изложения) осталось 30 минут. 

Не забывайте переносить записи из черновика в бланк записи.

За 5 минут до окончания итогового сочинения (изложения) необходимо объявить:

До окончания  итогового сочинения (изложения) осталось 5 минут.

По окончанию времени итогового сочинения (изложения) объявить:

Итоговое сочинение (изложение) окончено. Положите на край стола свои бланки. 

Член комиссии образовательной организации по проведению итогового сочинения (изложения) осуществляют сбор бланков участников в организованном порядке.

Приложение 5 к приказу

Департамента образования 

Ивановской области

 от 2.11.14 № 1686-о
Требования к техническому и программному оснащению при подготовке и проведении апробации итогового сочинения (изложения)

1. Техническое и программное оснащение РЦОИ

1.1. Оборудование РЦОИ

	Компонент
	Конфигурация

	Рабочая станция в РЦОИ
	Наличие стабильного канала связи с выходом в Интернет.

Рабочая станция должна иметь устройство резервного копирования: внешний интерфейс: USB 2.0.

Дополнительных специальных требований к рабочей станции не предъявляется.

	Лазерный принтер
	Формат: А 4.
Скорость черно-белой печати (обычный режим, A 4): 30 стр./мин.

Качество черно-белой печати (режим наилучшего качества) не менее 600 x 600 точек на дюйм.
Технология печати: Лазерная.

	Сканер
	TWAIN - совместимый

	Сервер для хранения изображений бланков
	

	Сервер для хранения и управления БД РИС ГИА
	


1.2. Аппаратное обеспечение рабочей станции РЦОИ
	Компонент
	Конфигурация

	Центральный процессор
	Рекомендуется: Intel Pentium 4 2,4 ГГц, но не менее рекомендуемого для установленной ОС.

	Оперативная память
	Рекомендуемая: 2 Gb

Минимальная: 1 Gb

	Дисковая подсистема
	SATA (IDE), свободного места не менее 650 Mb.

	Внешние интерфейсы и накопители
	Устройство резервного копирования: ATAPI CD-RW

и

Внешний интерфейс: USB 2.0.

	Видеоадаптер
	Встроен в чипсет материнской платы, производительность не менее рекомендуемой для установленной ОС.

	Клавиатура
	Присутствует

	Мышь
	Присутствует

	Монитор
	SVGA разрешение не менее 1024px по горизонтали.

Рекомендуемое разрешение: 1280x1024.

	Сетевая плата
	Ethernet 10/100 Мбит.


1.3. Конфигурация программного обеспечения (ПО) рабочей станции РЦОИ

	Компонент
	Конфигурация

	Серверная операционная система
	Серверная ОС семейства Windows не ниже Server 2000 SP4.

Для Windows Server 2000 SP4 должно быть установлено обновление безопасности (Security Update for Microsoft Windows KB 835732, соответствующего языка ОС).

	СУБД
	Microsoft SQL Server 2008 Enterprise Edition.

	Операционная система
	Windows XP service pack 3 и выше.

	Дополнительное ПО
	Microsoft .NET Framework 3.5 и выше.

	Интернет браузер
	Любой из браузеров:

· Mozilla Firefox, версия не ниже 3,

· Google Chrome, версия не ниже 18,

· Opera, версия не ниже 12,

· Microsoft Internet Explorer, версия не ниже 8.

	ПО для сканирования
	Специализированное ПО, обеспечивающее сканирование бланков итоговых сочинений.

	ПО для распознавания 
	Специализированное ПО, обеспечивающее распознавание изображений бланков итоговых сочинений.

	ПО для верификации 
	Специализированное ПО, для проверки и коррекции результатов распознавания изображений бланков итогового сочинения (изложения).


2. Техническое оснащение образовательных организаций

2.1. Требования к оборудованию, которое должно входить в состав рабочей станции на уровне образовательных организаций.

	Компонент
	Конфигурация

	Рабочая станция на уровне образовательных организаций (точка защищенного взаимодействия)
	Наличие стабильного канала связи с выходом в Интернет.

Дополнительных специальных требований к рабочей станции не предъявляется.

	Принтер
	Формат: А4.
Черно-белая печать.

	Ксерокс (копировальный аппарат)
Специальных требований не предъявляется 


	Специальных требований не предъявляется 


Текст, который выделен жирным шрифтом, должен быть прочитан участникам итогового сочинения (изложения) слово в слово. Это делается для стандартизации процедуры проведения. 


Комментарии, отмеченные курсивом, не читаются участникам. Они даны в помощь члену комиссии образовательной организации по проведению итогового сочинения (изложения).








